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ПОЛОЖЕНИЕ 

О ПОРЯДКЕ И УСЛОВИЯХ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЕРЕВОДА 
ОБУЧАЮЩИХСЯ ИЗ МБОУ «СШ № 33» В ДРУГИЕ ОРГАНИЗАЦИИ,  

ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 
ПО ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ НАЧАЛЬНОГО ОБЩЕГО, 

ОСНОВНОГО ОБЩЕГО И СРЕДНЕГО ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 
 

I.Общие положения 
1.1. Положение о порядке и условиях осуществления перевода обучающихся из 
МБОУ «СШ № 33» в другие организации, осуществляющие образовательную дея-
тельность по образовательным программам начального общего, основного общего и 
среднего общего образования (далее – Порядок, НОО, ООО и СОО), устанавливает 
общие требования к процедуре и условиям осуществления перевода обучающегося из 
МБОУ «СШ № 33» (далее – исходная организация), в другую организацию, осу-
ществляющую образовательную деятельность по образовательным программам НОО, 
ООО и СОО. 
1.2. Положение разработано в соответствии с: 
 - Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» № 273-ФЗ 
от 20.12.2012; 
 - Приказом Минпросвещения России от 06.04.2023 № 240 «Об утверждении 
Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, 
осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам 
начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие орга-
низации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным про-
граммам соответствующих уровня и направленности»; 
 - Уставом МБОУ «СШ № 33». 
1.3. Перевод обучающегося из исходной организации в другие организации, осу-
ществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соот-
ветствующих уровня и направленности (далее - принимающие организации), осу-
ществляется в следующих случаях: 
 - по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 
представителей) несовершеннолетнего обучающегося; 
 - в случае прекращения деятельности исходной организации, аннулирования 
лицензии на осуществление образовательной деятельности (далее - лицензия), лише-
ния ее государственной аккредитации по соответствующей образовательной про-
грамме или прекращения действия государственной аккредитации; 
 - в случае приостановления действия лицензии. 



1.4. Учредитель исходной организации и (или) уполномоченный им орган управления 
исходной организацией (далее - учредитель) обеспечивает перевод совершеннолетних 
обучающихся с их письменного согласия, а также несовершеннолетних обучающихся 
с письменного согласия их родителей (законных представителей). 
1.5. Перевод обучающихся не зависит от периода (времени) учебного года. 
 
II. Перевод совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или 
несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных 
представителей) 
2.1. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или 
несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных пред-
ставителей) совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) 
несовершеннолетнего обучающегося: 
 - осуществляют выбор принимающей организации; 
 - обращаются в выбранную принимающую организацию с запросом о наличии 
свободных мест, в том числе с использованием информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет); 
 - при отсутствии свободных мест в выбранной принимающей организации об-
ращаются в органы местного самоуправления в сфере образования соответствующего 
муниципального района, муниципального округа, городского округа для определения 
принимающей организации из числа муниципальных образовательных организаций; 
 - обращаются в исходную организацию с заявлением об отчислении обучающе-
гося в связи с переводом в принимающую организацию. Заявление о переводе может 
быть направлено в форме электронного документа с использованием сети Интернет. 
2.2. В заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных пред-
ставителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода в 
принимающую организацию указываются (Приложение 1): 
 - фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 
 - дата рождения; 
 - класс и профиль обучения (при наличии); 
 - наименование принимающей организации (в случае переезда в другую мест-
ность указывается только населенный пункт, субъект Российской Федерации). 
2.3. На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей (за-
конных представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в поряд-
ке перевода исходная организация в течение трех рабочих дней с даты подачи заявле-
ния издает распорядительный акт об отчислении обучающегося в порядке перевода с 
указанием принимающей организации (в случае переезда в другую местность указы-
вается только населенный пункт, субъект Российской Федерации). 
2.4. Исходная организация в течение трех рабочих дней с даты подачи заявления вы-
дает совершеннолетнему обучающемуся или родителям (законным представителям) 
несовершеннолетнего обучающегося следующие документы: 
 - личное дело обучающегося; 
 - справку о периоде обучения по самостоятельно установленному образцу, со-
держащую информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году 
(перечень и объем изученных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), от-
метки по результатам текущего контроля успеваемости и промежуточной аттеста-
ции), заверенную печатью исходной организации и подписью ее руководителя (упол-
номоченного им лица) (Приложение 2). 



2.5. Требование представления других документов в качестве основания для зачисле-
ния обучающихся в принимающую организацию в связи с переводом из исходной ор-
ганизации не допускается. 
2.6. Документы, указанные в пункте 2.4. настоящего Порядка, представляются совер-
шеннолетним обучающимся или родителями (законными представителями) несовер-
шеннолетнего обучающегося в принимающую организацию вместе с заявлением о 
зачислении обучающегося в указанную организацию в порядке перевода из исходной 
организации и предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность со-
вершеннолетнего обучающегося или родителя (законного представителя) несовер-
шеннолетнего обучающегося. 
2.7. При приеме (переводе) на обучение по имеющим государственную аккредитацию 
образовательным программам НОО и ООО выбор языка образования, изучаемых 
родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского 
языка как родного языка, государственных языков республик Российской Федерации 
осуществляется по заявлениям родителей (законных представителей) обучающихся. 
2.8. Зачисление обучающегося в принимающую организацию в порядке перевода 
оформляется распорядительным актом руководителя принимающей организации 
(уполномоченного им лица) в течение трех рабочих дней с даты приема заявления и 
документов, указанных в пункте 2.4., с указанием даты зачисления и класса. 
2.9. Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из ис-
ходной организации, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного 
акта о зачислении обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет исход-
ную организацию о номере и дате распорядительного акта о зачислении обучающего-
ся в принимающую организацию. 
 
III. Перевод обучающегося в случае прекращения деятельности исходной орга-
низации, аннулирования лицензии, лишения ее государственной аккредитации 
по соответствующей образовательной программе, прекращения действия госу-
дарственной аккредитации; в случае приостановления действия лицензии 
3.1. При принятии решения о прекращении деятельности исходной организации в со-
ответствующем распорядительном акте учредителя указывается принимающая орга-
низация или перечень принимающих организаций, в которые будут переводиться 
обучающиеся, предоставившие необходимые письменные согласия на перевод в со-
ответствии с пунктом 1.4. настоящего Положения. 

О предстоящем переводе исходная организация в случае прекращения своей 
деятельности обязана уведомить совершеннолетних обучающихся, родителей (закон-
ных представителей) несовершеннолетних обучающихся в письменной форме в тече-
ние пяти рабочих дней с момента издания распорядительного акта учредителя о пре-
кращении деятельности исходной организации, а также разместить указанное уве-
домление на своем официальном сайте в сети Интернет. Данное уведомление должно 
содержать сроки предоставления письменных согласий лиц, указанных в пункте 1.4. 
настоящего Положения, на перевод в принимающую организацию. 
3.2. Исходная организация обязана уведомить учредителя, совершеннолетних обуча-
ющихся или родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающих-
ся в письменной форме о причине, влекущей за собой необходимость перевода обу-
чающихся, а также разместить указанное уведомление на своем официальном сайте в 
сети Интернет: 



 - в случае аннулирования лицензии на осуществление образовательной дея-
тельности - в течение пяти рабочих дней с момента вступления в законную силу ре-
шения суда; 
 - в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней с 
момента внесения в реестр лицензий сведений, содержащих информацию о принятом 
федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контро-
лю и надзору в сфере образования, или органом исполнительной власти субъекта Рос-
сийской Федерации, осуществляющим переданные Российской Федерацией полномо-
чия в сфере образования, решении о приостановлении действия лицензии на осу-
ществление образовательной деятельности; 
 - в случае лишения исходной организации государственной аккредитации по 
соответствующей образовательной программе - в течение пяти рабочих дней с мо-
мента внесения в реестр организаций, осуществляющих образовательную деятель-
ность по имеющим государственную аккредитацию образовательным программам, 
сведений, содержащих информацию о принятом федеральным органом исполнитель-
ной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в сфере образования, 
или органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляю-
щим переданные Российской Федерацией полномочия в сфере образования (далее - 
аккредитационные органы), решении о лишении исходной организации государ-
ственной аккредитации полностью или по соответствующей образовательной про-
грамме; 
 - в случае если до прекращения действия государственной аккредитации оста-
лось менее двадцати пяти рабочих дней и у исходной организации отсутствует полу-
ченное от аккредитационного органа уведомление о приеме заявления о государ-
ственной аккредитации по соответствующей образовательной программе и прилагае-
мых к нему документов к рассмотрению по существу - в течение пяти рабочих дней с 
даты наступления указанного случая; 
 - в случае отказа аккредитационного органа в государственной аккредитации 
исходной организации по соответствующей образовательной программе, если дей-
ствие государственной аккредитации прекращено, - в течение пяти рабочих дней с 
момента внесения в государственную информационную систему "Реестр организа-
ций, осуществляющих образовательную деятельность по имеющим государственную 
аккредитацию образовательным программам" (далее - Реестр организаций). 
3.3. Учредитель, за исключением случая, указанного в пункте 3.1. настоящего Поло-
жения, осуществляет выбор принимающих организаций с использованием: 
 - информации, предварительно полученной от исходной организации, о спи-
сочном составе обучающихся с указанием осваиваемых ими образовательных про-
грамм; 
 - сведений, содержащихся в Реестре организаций. 
3.4. Учредитель запрашивает выбранные им из Реестра организаций организации, 
осуществляющие образовательную деятельность по соответствующим образователь-
ным программам, о возможности перевода в них обучающихся. 

Руководители указанных организаций или уполномоченные ими лица должны 
в течение десяти рабочих дней с момента получения соответствующего запроса 
письменно проинформировать о возможности перевода обучающихся. 
3.5. Исходная организация доводит до сведения обучающихся и их родителей (закон-
ных представителей) полученную от учредителя информацию об организациях, реа-
лизующих соответствующие образовательные программы, которые дали согласие на 



перевод обучающихся из исходной организации, а также о сроках предоставления за-
явлений лиц, указанных в пункте 1.4. настоящего Положения, на перевод в принима-
ющую организацию. Указанная информация доводится в течение десяти рабочих 
дней с момента ее получения и включает в себя: наименование принимающей органи-
зации (принимающих организаций), перечень образовательных программ, реализуе-
мых организацией, количество свободных мест. 
3.6. Совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) несо-
вершеннолетнего обучающегося указывают в письменном согласии принимающую 
организацию из перечня организаций, предложенных учредителем исходной органи-
зации. 
3.7. После получения соответствующих письменных согласий лиц, указанных в пунк-
те 1.4. настоящего Положения, исходная организация издает распорядительный акт 
об отчислении обучающихся в порядке перевода в принимающую организацию с ука-
занием основания такого перевода (прекращение деятельности организации, аннули-
рование лицензии, лишение организации государственной аккредитации по соответ-
ствующей образовательной программе, прекращение действия государственной ак-
кредитации). 
3.8. Исходная организация передает в принимающую организацию списочный состав 
обучающихся, копии учебных планов, соответствующие письменные согласия лиц, 
указанных в пункте 1.4. настоящего Положения, личные дела обучающихся. 
3.9. На основании представленных документов принимающая организация издает 
распорядительный акт о зачислении обучающихся в принимающую организацию в 
порядке перевода в связи с прекращением деятельности исходной организации, анну-
лированием лицензии, приостановлением действия лицензии, лишением исходной 
организации государственной аккредитации по соответствующей образовательной 
программе, прекращением действия государственной аккредитации. 

В распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении обучаю-
щегося в порядке перевода с указанием исходной организации, в которой он обучался 
до перевода, класса, формы обучения. 
3.10. В принимающей организации на основании переданных личных дел на обучаю-
щихся формируются новые личные дела, включающие в том числе выписку из распо-
рядительного акта о зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные 
согласия лиц, указанных в пункте 1.4. настоящего Положения. 



Приложение 1 к Положению о порядке и условиях осу-
ществления перевода обучающихся из МБОУ «СШ № 33» в 
другие организации, осуществляющие образовательную де-
ятельность по образовательным программам начального 
общего, основного общего и среднего общего образования 

 
Директору МБОУ «СШ № 33» 
Е.Н. Ковалевой 
от ________________________________________, 
                                                                  (Ф.И.О.) 

прописанного по адресу: ______________________ 
____________________________________________ 
проживающего по адресу: _____________________ 
____________________________________________ 
телефон: ___________________________________ 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ. 

 
Прошу выдать личное дело моей (моего) дочери (сына) __________________________ 
                                                                                         (нужное подчеркнуть)                                 (Ф.И.О.) обучающегося 

___________________________________, «____» ________________ ___________г.р.  
                       (Ф.И.О. обучающегося)                                                                        (полная дата рождения) 
ученицы (ученика) ____ «___» класса МБОУ «СШ № 33», профиль обучения _______ 
____________________________, в связи с _____________________________________ 
                 (указать при наличии)                                                                             (причина выбытия) 

__________________________________________________________________________ 
(указать образовательную организацию/ населенный пункт) 

 
«_____» ________________ 20___г.    ____________________ 
                                            (дата)                              (подпись) 

 

Справочно: МБОУ «СШ № 33» не гарантирует сохранение места за обучающимся в образователь-
ном учреждении (классе) в связи с прекращением образовательных отношений по инициативе родителей (за-
конных представителей).  

Основание – п.5. Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального 
общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденного Приказом Минобрнауки России от 
22.01.2014 № 32 «В приеме в государственную или муниципальную образовательную организацию может 
быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест, за исключением случаев, предусмот-
ренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ "Об обра-
зовании в Российской Федерации". В случае отсутствия мест в государственной или муниципальной образова-
тельной организации родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в дру-
гую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в орган исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, осуществляющий государственное управление в сфере образования, или орган местно-
го самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования». 
 

 

 

 

 

 

 
МБОУ «СШ № 33» 
Регистр. № _____ 
«___»_____ 20___г. 



Приложение 2 к Положению о порядке и условиях осу-
ществления перевода обучающихся из МБОУ «СШ № 33» в 
другие организации, осуществляющие образовательную де-
ятельность по образовательным программам начального 
общего, основного общего и среднего общего образования 
 

Министерство просвещения 
Российской Федерации 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ  
ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

«СРЕДНЯЯ ШКОЛА № 33» 
ИНН/КПП 2457013443 / 245701001  

663333, Красноярский край, г. Норильск,  
ул. Энтузиастов, д. 5 т. 8(391)9441881  

e-mail: moy331@mail.ru  
исх. № ____________ от ____.______.20____ г. 
 

СПРАВКА 
О ПЕРИОДЕ ОБУЧЕНИЯ 

 
__________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. обучающегося, дата рождения) 

обучался(ась) в МБОУ «СШ № 33» г. Норильска в ____ классе «_____» 
в период с ___.____.20___ по ____.____.20____ (приказ о зачислении в МБОУ «СШ № 
33» от ___._____.____________г. № 01-04-______). 
Форма обучения: дневная общеобразовательная. 
Программа обучения: Образовательная программа ____________ общего образования. 
 

№ 
п/п 

Наименование 
учебных предметов, 
дисциплин, курсов 

Объем учебной нагрузки Табель успеваемости 
часы по 

учебному 
плану 

пройденные 
часы  I II III IV го

д Текущая 
успеваемость 

          
          
          
          
          
          
          

 
Промежуточная аттестация в МБОУ «СШ № 33» предусмотрена в период с 

«___» __________ 20___ по «___» __________ 20___гг. (приказ от __.__.20__ № 
01/19-___). В форме контрольного мероприятия промежуточная аттестация пройдена: 

 
№ 
п/п 

Наименование учебного предмета Результат промежуточной аттестации 

 Математика  
 Русский язык  



 По остальным предметам промежуточная аттестация проводится в форме нако-
пительной оценки. 
 
 
Классный руководитель   ________________   /____________/ 
 
 
Директор МБОУ «СШ № 33»  ________________  Е.Н. Ковалева 
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